Sefior

Guatemala de la Asuncion,
31 de enerco del 2014

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte vy la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
5u Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, segiin contrato

T.ﬂu Administrativo por Servicios Profesionales Numero 296-2014, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numere 32-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
numerc 00 1.

Actividades Realizadas:

a)
b)

c)

d)

e}

Brindar apoyo en el Archivo de documentos;

Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéticos de los documentos;

Apaortar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusidn de problemas
competencia de la Direccidn General del Deporte y ia Recreacion;

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccion General del Deporte y la Recreacién e informar al encargado segun corresponda
el status de los mismos para la toma de decisiones;

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion;

Rendir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

Resultados Obtenidos

a)
b)
c)

d)

e)
f)

Elsa'Lorena

i

Apoyo satisfactorio en el archivo de documentos;

Verificacidn satisfactoria del uso y administracidn de los registros y controles;

Aportacion de ideas para el buen desarrolio de las actividades relacionadas a la Direccion
General del Deporie y la Recreacion;

Verificacion y seguimiento de procesos de las gestiones y solicitudes que ingresan a la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion, apoyar en la fluidez de su desarrollo,

Brindar el seguimiento para la atencién y verificacion de consultas exterpas-e-internas.
Elaboracian y presentacion de informes escritos y verbales, ena€lacién al status™de las

gestiones ingresadas y planificadas en la Direccién General del.Deporte y la Recreacion.
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Camey Pardo

VO.B
Douglas Lisagdr : -
Director mmH W €l Deporte v la Reereacidn
Viceministerio del Deporte y la Recreacion



ELSA LORENA CAMEY PARDO Factura dle Pequefio Contribuyente

ELSA LORENA CAMEY PAwu0 Mmlm :P:

ia. Avenitla 4-33, Zona 2

Los Cipreses, Boca del Monte ZO. OOH

Tel.: 2448-0882

Villa Canales, Guatemala DIA
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